
กรอบแนวทางเผยแพร่ข้อมูลข่าวสารผ่านเว็บไซต์ 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามง่าม จงัหวัดพิจติร 

(1) ขอบเขต 
เริ ่มจากเจ้าหน้าที่ผู ้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามง่าม          

เสนอข้อมูลข่าวสารที่สาธารณสุขอำเภอสามง่าม หรือผู้รับผิดชอบงานข้อมูลข่าวสารประจำหน่วยงานผู้บริหาร
อนุญาตให้ เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามง่าม เพื ่อพิจารณาอนุญาตให้เผยแพร่           
บนเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามง่าม กรณีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุข
อำเภอสามง่าม     ให้เจ้าหน้าที่ ผู ้รับผิดชอบ (Web Master) นำข้อมูลข่าวสารนี ้ขึ ้นเว็บไซต์สำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอสามง่าม พร้อมทั้ง ตรวจสอบความถูกต้อง ครบถ้วน ตลอดจนความเป็นปัจจุบันของข้อมูล 
และเจ้าหน้าที่นำข้อมูลลง     จากเว็บไซต์เมื่อครบ ระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูล กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บน
เว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามง่าม ให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยัง
เจ้าหน้าที ่ผู ้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล  พร้อมชี ้แจงเหตุผล เพื ่อให้เจ้าหน้าที ่ผู ้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล 
ดำเนินการแก้ไขแล้วเสนอข้อมูลที ่ประสงค์จะเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามง่าม       
ตามข้ันตอนแรกอีกครั้ง 
(2) ขั้นตอนการปฏิบัติการ 

(1) เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูล เสนอข้อมูลข่าวสารที่ผู้รับผิดชอบงานข้อมูลข่าวสาร ประจำ
หน่วยงาน เพ่ือเสนอข้อมูลข่าวสารต่อสาธารณสุขอำเภอสามง่าม ขออนุญาตให้เผยแพร่ 

(2) ผู้รับผิดชอบงานข้อมูลข่าวสารประจำหน่วยงาน พิจารณาข้อมูลข่าวสารที่เจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะ
เผยแพร่ข้อมูล เสนอข้อมูลข่าวสารต่อสาธารณสุขอำเภอสามง่ามขออนุญาตให้เผยแพร่ 

(2.1) กรณีอนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามง่าม ให้เจ้าหน้าที่ 
ผู้รับผิดชอบ (Web Master) นำข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามง่าม 

(2.2) กรณีไม่อนุญาตให้เผยแพร่บนเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามง่าม ให้เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าหน้าที่ผู้ประสงค์จะเผยแพร่ข้อมูลพร้อมชี้แจงเหตุผล 
(3) เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master)  

ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนตลอดจนความเป็นปัจจุบันของข้อมูลและนำข้อมูลลงจาก เว็บไซต์เมื่อ
ครบระยะเวลาการเผยแพร่ข้อมูลขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุข
อำเภอสามง่าม  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามง่าม 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอสามง่าม 

 
ที ่

หัวข้อเรื่องของข้อมูล 
ขั้นตอนการเผยแพร่/ 

ปรับปรุงข้อมูล 
ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

1 ข้อมูลหน่วยงาน ประกอบด้วย 
1. ประวัติความเป็นมา 
2. วิสัยทัศน์ พันธกิจ 
3. โครงสร้างหน่วยงาน 
4. ทําเนียบผู้บริหาร 
5. อํานาจหน้าที ่
6. ยุทธศาสตร ์
7. แผนปฏิบัตริาชการ แผนงานโครงการ 

และงบประมาณรายจ่ายประจําป ี
8. คํารับรองรายงานผลการปฏบิัติ 

ราชการ 
9. รายละเอียดช่องทางการตดิต่อสื่อสาร 

9.1 หมายเลขโทรศัพท์ 
9.2 หมายเลขโทรสาร 
9.3 แผนที่ตั้งหน่วยงาน 
9.4 ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส ์

ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมลูต่อ 
สาธารณะผ่านเว็บไซต์ของ 
หน่วยงานในสังกัดสํานักงาน 
สาธารณสุขอําเภอสามง่าม
เป็นไปตามข้อ 2.1-2.2 ตาม 
ประกาศสํานักงานสาธารณสุข 
อําเภอสามง่าม ลงวันท่ี 
1 ตุลาคม 2568 เร่ือง แนว 
ทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อ 
สาธารณะผ่านเว็บไซต์ของ 
หน่วยงาน ปีงบประมาณ 
พ.ศ.2569 

กลุ่มงานสนับสนุน 
วิชาการและบริการ 
1.นายอภิสิทธ์ิ นาค
อ่อน คณะทํางาน 
หรือเจ้าหน้าที่ปฏิบัต ิ
งานบริหารจดัการเว็บ
ไซต์ ของสํานักงาน 
สาธารณสุขอําเภอ
สามง่าม 
2.น.ส.จริยา ยิ่งมาก 

กลุ่มสนับสนุนวิชาการและ 
บริการ หรือคณะทํางาน 
หรือเจ้าหน้าที่ปฏิบัติงาน 
บริหารจดัการเว็บไซต์ของ 
สํานักงานสาธารณสุข 
อําเภอสามง่าม 
1.นายสุรพล สิริปยิานนท์ 
สสอ.สามง่าม 
2.น.ส.จริยา ยิ่งมาก 
นักวิชาการสาธารณสุข
ปฏิบัติการ 

2 กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
ที่เกี่ยวข้องกับ หน่วยงาน 
โดยแสดงท่ีมาของข้อมูลอย่าง ชัดเจน 

3 
คลังความรู้ เช่น ข่าวสารความรู้สขุภาพใน 
รูปแบบ Info Graphic สื่อมลัติมเีดีย 
บทความ ผลงานวิจัย ข้อมลูสถติิตา่งๆ โดย 
อ้างอิงแหล่งที่มาและวัน เวลา กํากับ เพื่อ 
ประโยชน์ในการนาํข้อมูลไปใช้ต่อ (ถ้ามี) 

4 รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (Web 
link) หน่วยงานในสังกัด หน่วยงาน 
ภายนอก หรือเว็บไซต์อื่นๆ ที่น่าสนใจ 

5 ข้อมูลข่าวสารท่ีจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ 
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ 
ราชการ พ.ศ.2540 ตามมาตรา7มาตรา9 
และข้อมูลข่าวสารอ่ืนท่ีคณะกรรมการข้อมูล 
ข่าวสารของราชการกําหนดตาม มาตรา 9(8) 
และมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐของสํา
น ั ก ง า น ร ั ฐ บ า ล  อ ิ เ ล ็ ก ท ร อ น ิ ก ส์  
(องค์การมหาชน) 

   

 



 
 
 
 
 
 

ที ่ หัวข้อเร่ืองของข้อมูล ขั้นตอนการเผยแพร่/ 
ปรับปรุงข้อมูล 

ผู้รับผิดชอบ ผู้ตรวจสอบ 

6 
คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 
ตามภารกิจของหน่วยงานโดยแสดง 
ขั้นตอนการปฏิบตัิงานพร้อมอธิบาย 
ขั้นตอนปฏิบัติงานระบุระยะเวลาในแต่ละ 
ขัน้ตอนของการปฏิบัติงานน้ันๆ 
โดยจดัทําเป็นรูปแบบ“คู่มือมาตรฐานการปฏิบั
ติงานของหน่วยงาน”และสามารถดาวน์โหลดคู่
มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงาน 

   

7 ค ู ่ม ือส ําหร ับประชาชนข้อม ูลการบร ิการ 
ต า ม ภ า ร ก ิ จ ข อ ง ห น ่ ว ย ง า น โ ด ย แ ส ด ง 
ข ั ้นตอนการให ้บร ิการต ่างๆแก ่ประชาชน 
พร ้อมอธ ิบายขั ้นตอนบร ิการอย ่างชัดเจน 
ท ั ้ งน ี ้ควรระบ ุระยะเวลาในแต ่ละข ั ้นตอน 
ของการ ให ้ บร ิ ก า รน ั ้ นๆ โดยจ ั ดท ํ า เป็น 
ร ู ปแบบ“ค ู ่ ม ื อส ํ าหร ั บประชาชน”และ 
ส า ม า ร ถ ด า ว น ์ โ ห ล ด เ อ ก ส า ร ค ู ่ มื อ 
ตลอดจนแบบฟอร์มเพื่ออํานวยความสะดวกแก่
ทประชาชนในการติดต่อราชการ (ถ้ามี) 

   

8 
ข่าวประชาสัมพันธ์ภาพข่าวกิจกรรมเรื ่องแจ้ 
งเต ือนรวมถ ึงข ่าวประกาศของหน่วยงาน 
เช่นประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจ้าง 
ผลการจัดซื้อจัดจ้าง 

   

9 ระบบงานให้บริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ 
เป็นระบบงานตามภารกิจหน่วยงานท่ีจัดทําเป็น
ระบบงานคอมพิวเตอร ์ให ้บร ิการผ ่านหน้า
เว็บไซต์ หรือ Mobile Application ในลักษณะ 
สื่อสารสองทาง (ถ้ามี) 

   

10 แสดงสถิติการเข้าใช้บริการเว็บไซต์ แสดง ระดบั
ความพึงพอใจและมีระบบประเมินความพึง
พอใจท่ีมีต่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน 

   



 


